MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

1.- ORDEN ORIGINAL
1.1 DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE

Fondo Documental

Municipio de Ledn

Subfondo

Seccién/Subseccién

Unidad de Transparencia / Despacho de la Unidad de Transparencia

Clave y denominacion de la
serie

S 24 Atencion de denuncias y/o verificaciones de los 6rganos
garantes

Clave y denominacion de la
subserie:

01 - Denuncias y/o Verificaciones de obligaciones de transparencia.
02 - Denuncias y/o Verificaciones de datos personales.

Descripcion de la Serie/Subserie

Informacion de la atencion por parte de la Unidad de Transparencia
para proporcionar el informe con la justificacién de las denuncias y
verificaciones efectuadas por parte del Organo Garante del Estado,
para la emision y cumplimiento de las resoluciones emitidas por éste.

Tipologia documental
(indicar el soporte en que se
encuentran)

1. Acuse de notificacion. & ?
2. Acuerdo de admision de denuncia o de inicio de verificacion

3. Oficio de requerimiento de informacion a las unidades |\ \

administrativas.
4. Oficio de respuesta de las Unidades Administrativas y
Anexos.
5. Oficio de respuesta para el Organismo Garante del Estado
(Informe con justificacion) AN
6. Acuerdo con la resolucion de la denuncia o verificacion. ‘@
7. Oficios de cumplimiento de determinaciones al Organo

garante.
=1

Fechas extremas:

De: A: Afo de cierre de la serie: _L

2023 QS

2.- DATOS DE CONTEXTO /

2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y
conclusion de los asuntos o temas a que se refiere la serie.

Jefatura de Proteccion de Datos Personales

\Ldatura de Informacion de Oficio

“
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO0I

2.2- DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE

Describir proceso

1. Solicitud  por
parte del
organismo
garante del
informe al

sujeto obligado

1.1 Recibe notificacién de inicio del procedimiento con el
acuerdo por parte del Organo Garante del Estado de la
denuncia o verificacion.

1.2 Revisay analiza el acuerdo para preparar la documentacion
e informacioén necesaria para atender el requerimiento.

1.3 iRequiere informacion o documentacion de las unidades
administrativas?
No: pasa al punto 2.1
Si: pasa al punto 1.4

1.4 Informa a las unidades administrativas que proporcionen la
informacién o documentacion a efecto de dar cumplimiento.

1.5 Recibe y revisa la informacion o documentacion de las
unidades administrativas para proporcionar la respuesta al
requerimiento del Organismo Garante del Estado.

Jefe de Proteccion
de Datos
Personales y/o Jefe
de Informacién de

Oficio
\

<

2. Resolucion de la
denuncia o]
verificacion

2.1 Elabora el informe de respuesta para el Organismo Garante
de Transparencia del Estado.

Jefe de Proteccion |
de Datos
Personales y/o Jefe
de Informacion de
Oficio

2.2 Revisa y autoriza el informe de respuesta para el Organismo
Garante del Estado.

Titular de Unidad de
Transparencia

2.3 Envia la respuesta al Organismo Garante del Estado con el
informe y/o documentacioén necesaria para dar cumplimiento al
requerimiento.

2.4 Recibe notificaciéon de la resolucién del procedimiento con
el acuerdo por parte del Organismo Garante del Estado de la
denuncia o verificacion de transparencia.

Jefe de ProtecciOnC
de Datos

Oficio

Personales y/o Jefe& {
de Informacion de J* %

Fin del procedimiento

2.3.- DEPENDENCIAS O ENTIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION DE LA

SERIE / SUBSERIE PARA DESARROLLAR, GESTIONAR O TRAMITAR ALGUNA ACTIVIDAD

DEL PROCEDIMIENTO.

Dependencias o Entidades

Proceso vinculado a la Serie/Subserie
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~ MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

Dependencias, Entidades vy

Municipal

Organos
Autonomos de la Administraciéon Publica

Proporcionan la informacion o documentacion que revisa
la unidad de transparencia para emitir respuesta a los
requerimientos de los procedimientos del Organo Garante
Estatal.

Instituto de Acceso a la Informaciéon Publica

para el Estado de Guanajuato (IACIP)

Es el Organismo Garante que emite las resoluciones
derivadas de la verificacién y denuncias en materia de

Transparencia y Datos Personales.

3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera

Especificar articulo, fraccién, inciso, etcétera

Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica

Articulo 84. Las determinaciones que emitan los
Organismos garantes deberan establecer los
requerimientos, recomendaciones u observaciones que
formulen y los términos y plazos en los que los sujetos
obligados deberan atenderlas. El incumplimiento a los
requerimientos formulados, sera motivo para aplicar las
medidas de apremio, sin perjuicio de las sanciones a que
haya lugar.

Articulo 85. Los Organismos garantes vigilaran que las
obligaciones de transparencia que publiquen los sujetos

obligados cumplan con lo dispuesto en los articulos 70 a 83(

de esta Ley y demas disposiciones aplicables.

\

Articulo 86. Las acciones de vigilancia a que se refiere este .

Capitulo, se realizaran a través de la verificacion virtual. Esta
vigilancia surgira de los resultados de la verificacion que se
lleve a cabo de manera oficiosa por los Organismos garantes
al portal de Internet de los sujetos obligados o de la
Plataforma Nacional, ya sea de forma aleatoria o muestral ™\
periddica. |

Articulo 87. La verificacion tendra por objeto revisar y-
constatar el debido cumplimiento a las obligaciones de
transparencia en terminos de lo previsto en los articulos 70
a 83 de esta Ley, segun corresponda a cada sujeto obligado
y demas disposiciones aplicables.

Articulo 88. La verificacién que realicen los Organismos
garantes en el ambito de sus respectivas competencias, se ‘|
sujetara a lo siguiente:

y
g
Il. Emitir un dictamen en el que podran determinar que fl
sujeto obligado se ajusta a lo establecido por esta Ley

demas disposiciones, o contrariamente determinar que
existe incumplimiento T lo previsto por la Ley y demas

I. Constatar que la informacion esté completa, publicada
actualizada en tiempo y forma;

normatividad aplicable} en cuyo caso ~formulara los
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

requerimientos que procedan a efecto de que el sujeto
obligado subsane las inconsistencias detectadas dentro de
un plazo no mayor a veinte dias;

lll. El sujeto obligado debera informar al organismo garante
sobre el cumplimento de los requerimientos del dictamen, y

IV. Los Organismos garantes verificaran el cumplimiento a la
resolucion una vez transcurrido el plazo y si consideran que
se dio cumplimiento los requerimientos del dictamen, se
emitird un acuerdo de cumplimiento.

Los Organismos garantes podran solicitar los informes
complementarios al sujeto obligado que requiera para
allegarse de los elementos de juicio que considere
necesarios para llevar a cabo la verificacion.

Cuando los Organismos garantes consideren que existe un
incumplimiento total o parcial de la determinacion, le ? /
notificaran, por conducto de la Unidad de Transparencia, al (
superior jerarquico del servidor publico responsable de dar |
cumplimiento, para el efecto de que, en un plazo no mayor a
cinco dias, se dé cumplimiento a los requerimientos del
dictamen.

-‘\‘:‘-h

En caso de que los Organismos garantes consideren que
subsiste el incumplimiento total o parcial de la resolucién, en
un plazo no mayor a cinco dias, se informara al Pleno para
que, en su caso, imponga las medidas de apremio ©°

sanciones, conforme a lo establecido por esta Ley. i '

Articulo 89. Cualquier persona podra denunciar ante los
Organismos garantes la falta de publicacion de las
obligaciones de transparencia previstas en los articulos 70 a
83 de esta Ley y demas disposiciones aplicables, en sus
respectivos ambitos de competencia.

Articulo 90. El procedimiento de la denuncia se integra po\l&
las siguientes etapas: A
4

I. Presentacion de la denuncia ante los Organismos
garantes;

II. Solicitud por parte del organismo garante de un informe ayf
sujeto obligado;

A
lll. Resolucién de la denuncia, y 1

-
IV. Ejecucion de la resolucion de la denuncia. i

f
Articulo 91. La denuncia por incumplimiento a IaéL
obligaciones de transparencia debera cumplir, al menos, los
siguientes requisitos:

A\]f' -
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

I. Nombre del sujeto obligado denunciado;

Il. Descripcién clara y precisa del incumplimiento
denunciado;

lll. El denunciante podra adjuntar los medios de prueba que
estime necesarios para respaldar el incumplimiento
denunciado;

IV. En caso de que la denuncia se presente por escrito, el
denunciante debera sefialar el domicilio en la jurisdiccién
que corresponda o la direccion de correo electronico para
recibir notificaciones. En caso de que la denuncia se
presente por medios electronicos, se entendera que se
acepta que las notificaciones se efectien por el mismo
medio. En caso de que no se sefiale domicilio o direccion de
correo electrénico o se sefale un domicilio fuera de la
jurisdiccién respectiva, las notificaciones, aun las de caracter
personal, se practicaran a través de los estrados fisicos del
Instituto u Organismo garante de las Entidades Federativas
o del Distrito Federal competente, y

V. El nombre del denunciante y, opcionalmente, su perfil,
Unicamente para propositos estadisticos. Esta informacion
sera proporcionada por el denunciante de manera voluntaria.
En ningln caso el dato sobre el nombre y el perfil podran ser
un requisito para la procedencia y tramite de la denuncia.

Articulo 92. La denuncia podra presentarse de la forma{
siguiente: K

I. Por medio electrénico:

a) A traves de la Plataforma Nacional, o

b) Por correo electronico, dirigido a la direccion electronica
que al efecto se establezca.

Il. Por escrito, presentado fisicamente, ante la Unidad de “'3\
Transparencia de los Organismos garantes, segun.
corresponda. '~

Articulo 93. Los Organismos garantes pondran a
disposicion de los particulares el formato de denuncia f

A

correspondiente, a efecto de que éstos, si asi lo deciden 4
puedan utilizarlos. Asimismo, los particulares podran optar
por un escrito libre, conforme a lo previsto en esta Ley.

Articulo 94. Los Organismos garantes, en el ambito de sur_s,./-

competencias, deben resolver sobre la admision de la~, :

denuncia, dentro de los tres dias siguientes a su recepcion. ) NN
\

Los Organismos garantes, en el ambito de sus
competencias, deben notificar al sujeto oph la denuncia
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~ MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

dentro de los tres dias siguientes a su admision.

Articulo 95. El sujeto obligado debe enviar al organismo
garante correspondiente, un informe con justificacion
respecto de los hechos o motivos de la denuncia dentro de
los tres dias siguientes a la notificacion anterior.

Los Organismos garantes, en el ambito de sus
competencias, pueden realizar las verificaciones virtuales
que procedan, asi como solicitar los informes
complementarios al sujeto obligado que requiera, para
allegarse de los elementos de juicio que considere
necesarios para resolver la denuncia.

En el caso de informes complementarios, el sujeto obligado
debera responder a los mismos, en el término de tres dias
siguientes a la notificacion correspondiente. M

Articulo 96. Los Organismos garantes, en el ambito de sus
competencias deben resolver la denuncia, dentro de los
veinte dias siguientes al término del plazo en que el sujeto
obligado debe presentar su informe o, en su caso, los
informes complementarios.

La resolucion debe ser fundada y motivada e
invariablemente debe pronunciarse sobre el cumplimiento de
la publicacion de la informacion por parte del sujeto obligado.

-

Articulo 97. Los Organismos garantes, en el ambito de sus
competencias, deben notificar la resolucion al denunciante y
al sujeto obligado, dentro de los tres dias siguientes a su
emision.

Las resoluciones que emitan los Organismos garantes, a que
se refiere este Capitulo, son definitivas e inatacables para
los sujetos obligados. El particular podra impugnar la
resolucion por la via del juicio de amparo que corresponda,
en los términos de la legislacion aplicable. \

\

N
El sujeto obligado debera cumplir con la resolucién en n i
plazo de quince dias, a partir del dia siguiente al en que se
le notifique la misma.

il
Articulo 98. Transcurrido el plazo sefalado en el articuld‘& Z
anterior, el sujeto obligado debera informar al organismo

garante correspondiente sobre el cumplimento de la

resolucion. >

Los Organismos garantes, segun corresponda, verificaran el
cumplimiento a la resolucién; si consideran que se dio | /

cumplimiento a la resolucion, se emitira un acuerdo de o
cumplimiento y se ordenara el cierre del Expediente. A\ N

Cuando los Organismos garantes de Io{?ﬁ{édps o del .f"
Pagina 6 de 22 .




MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

Distrito Federal, segun corresponda, consideren que existe
un incumplimiento total o parcial de la resolucion, le
notificaran, por conducto de la Unidad de Transparencia del
sujeto obligado, al superior jerarquico del servidor publico
responsable de dar cumplimiento, para el efecto de que, en
un plazo no mayor a cinco dias, se dé cumplimiento a la
resolucion.

Articulo 99. En caso de que el Instituto o los Organismos
garantes, segun corresponda, consideren que subsiste el
incumplimiento total o parcial de la resolucion, en un plazo
no mayor a cinco dias posteriores al aviso de incumplimiento
al superior jerarquico del servidor publico responsable del
mismo, se emitira un acuerdo de incumplimiento y se
infformara al Pleno para que, en su caso, imponga las
medidas de apremio © determinaciones que resulten
procedentes.

Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de Sujetos
Obligados

Articulo 91. Para los efectos de la presente Ley y sin
perjuicio de otras atribuciones que les sean conferidas en la
normatividad que les resulte aplicable, los organismos
garantes tendran las siguientes atribuciones:

Xl. Vigilar, en el ambito de sus respectivas competencias, el
cumplimiento de la presente Ley y demas disposiciones que
resulten aplicables en la materia;

(N
Articulo 146. El Instituto y los Organismos garantes, en e\\\
ambito de sus respectivas competencias, tendran la |

atribucién de vigilar y verificar el cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente Ley y demas
ordenamientos que se deriven de ésta.

En el ejercicio de las funciones de vigilancia y verificacion, el
personal del Instituto o, en su caso, de los Organismos\
garantes estaran obligados a guardar confidencialidad sobre\;
la informaciéon a la que tengan acceso en virtud de la\

verificacion correspondiente. /

—

El responsable no podra negar el acceso a la documentacion
solicitada con motivo de una verificacion, o a sus bases de
datos personales, ni podra invocar la reserva o la
confidencialidad de la informacién.

Articulo 147. La verificacion podra iniciarse: /

I. De oficio cuando el Instituto o los Organismos garantes
cuenten con indicios que hagan presumir fundada vy

motivada la existencia de violaciones a las leyes | / -
1

correspondientes, o

<
Il. Por denuncia del titular cuando considere que ha sido
afectado por actos del responsable que puedan ser
contrarios a lo dispuesto por la presente Ley y dema
normativa aplicable, OTen Su caso, por cuglguier persona

I =
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
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cuando tenga conocimiento de presuntos incumplimientos a
las obligaciones previstas en la presente Ley y demas
disposiciones que resulten aplicables en la materia.

El derecho a presentar una denuncia precluye en el término
de un afio contado a partir del dia siguiente en que se
realicen los hechos u omisiones materia de la misma.
Cuando los hechos u omisiones sean de tracto sucesivo, el
término empezara a contar a partir del dia habil siguiente al
ultimo hecho realizado.

La verificacion no procedera en los supuestos de
procedencia del recurso de revisién o inconformidad
previstos en la presente Ley.

3 : ” \
La verificacién no se admitird en los supuestos de
procedencia del recurso de revisién o inconformidad, | ()
previstos en la presente Ley.

Previo a la verificacion respectiva, el Instituto o los /‘
Organismos garantes podran desarrollar investigaciones
previas, con el fin de contar con elementos para fundar y
motivar el acuerdo de inicio respectivo.

Articulo 148. Para la presentacion de una denuncia né ™|
podran solicitarse mayores requisitos que los que '
continuacion se describen:

I. El nombre de la persona que denuncia, o en su caso, de
Su representante;

Il. El domicilio o medio para recibir notificaciones de la
persona que denuncia; \

lll. La relacién de hechos en que se basa la denuncia y Ios\t i
elementos con los que cuente para probar su dicho; \72\_’
P

. — &
IV. El responsable denunciado y su domicilio, 0 en su caso,
los datos para su identificacién y/o ubicacion;

V. La firma del denunciante, 0 en su caso, de su
representante. En caso de no saber firmar, bastara la huella
digital. /|

& ==

La denuncia podra presentarse por escrito libre, 0 a través
de los formatos, medios electronicos o cualquier otro medio
que al efecto establezca el Instituto o los Organismos
garantes, segun corresponda.

.

Una vez recibida la denuncia, el Instituto y los Organismos-
garantes, segun corresponda, deberan acusar recibo de la )
misma. El acuerdo correspondiente se notificara
denunciante. \
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Articulo 149. La verificacion iniciara mediante una orden
escrita que funde y motive la procedencia de la actuacién por
parte del Instituto o de los Organismos garantes, la cual tiene
por objeto requerir al responsable la documentacion e
informacion necesaria vinculada con la presunta violacion
y/lo realizar visitas a las oficinas o instalaciones del
responsable, o en su caso, en el lugar donde estén ubicadas
las bases de datos personales respectivas.

Para la verificacion en instancias de seguridad nacional y
seguridad publica, se requerira en la resolucion, la
aprobacion del Pleno del Instituto, por mayoria calificada de
sus Comisionados, o de los integrantes de los Organismos
garantes de las Entidades Federativas, segun corresponda;
asi como de una fundamentacién y motivacion reforzada de
la causa del procedimiento, debiéndose asegurar la
informacion sélo para uso exclusivo de la autoridad y para |
los fines establecidos en el articulo 150.

El procedimiento de verificacion debera tener una duracién
maxima de cincuenta dias. /

El Instituto o los organismos garantes podran ordenar
medidas cautelares, si del desahogo de la verificacion /i
advierten un dafio inminente o irreparable en materia de
proteccion de datos personales, siempre y cuando no
impidan el cumplimiento de las funciones ni el
aseguramiento de bases de datos de los sujetos obligados; .

Estas medidas so6lo podran tener una finalidad correctiva& \
sera temporal hasta entonces los sujetos obligados lleven a
cabo las recomendaciones hechas por el Instituto o los
Organismos garantes segun corresponda.

Articulo 150. El procedimiento de verificacién concluira con
la resolucién que emita el Instituto o los Organismos
garantes, en la cual, se estableceran las medidas que$
debera adoptar el responsable en el plazo que la misma. QE'/

determine. ~ \ \
Articulo 151. Los responsables podran voluntariamente K
someterse a la realizacion de auditorias por parte del '
Instituto o los Organismos garantes, segln corresponda, gue f
tengan por objeto verificar la adaptacion, adecuacién y %
eficacia de los controles, medidas y mecanismo
implementados para el cumplimiento de las disposiciones
previstas en la presente Ley y demas normativa que resulte
aplicable.

El informe de auditoria debera dictaminar sobre ta<'
adecuacion de las medidas y controles implementados por f
el responsable, identificar sus deficiencias, asi com
proponer acciones ctarrectivas complementarias, o bien,

recomendaciones que'en su caso correspondam
W e
Pagina 9 de 22 9 X

73



~ MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO0]1

Ley de Trasparencia y Acceso a la
Informaciéon Publica para el Estado de
Guanajuato

Articulo 103. El Instituto vigilard que las obligaciones de
transparencia que publiquen los sujetos obligados cumplan
con las disposiciones de transparencia en los términos de la
Ley General, esta Ley y los Lineamientos que emita el
Sistema Nacional y demas disposiciones aplicables.

Las determinaciones que emita el Pleno del Instituto deberan
establecer los requerimientos, recomendaciones u
observaciones que formulen y los términos y plazos en los
que los sujetos obligados deberan atenderlas. El
incumplimiento a los requerimientos formulados, sera motivo
para aplicar las medidas de apremio, sin perjuicio de las
sanciones a que haya lugar.

Articulo 104. Las acciones de vigilancia a que se refiere este
Capitulo, se realizaran a través de la verificacion virtual. Esta
vigilancia surgira de los resultados de la verificacion que se
lleve a cabo de manera oficiosa por el Instituto al portal de
Internet de los sujetos obligados o de la Plataforma Nacional,
ya sea de forma aleatoria o muestral y periodica.

Articulo 105. La verificacion tendra por objeto revisar y
constatar el debido cumplimiento a las obligaciones de
transparencia en términos de lo previsto en esta Ley, segun
corresponda a cada sujeto obligado y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 106. La verificacion que realice el Instituto, se
sujetara a lo siguiente:

\
\

I. Constatar que la informacién esté completa, publicada y\‘& W

actualizada en tiempo y forma,

Il. Emitir un dictamen en el que podra determinar que el
sujeto obligado se ajusta a lo establecido por esta Ley y\
demas disposiciones, o contrariamente determinar que
existe incumplimiento a lo previsto por la Ley General, esta

=
&7

Ley y deméas normatividad aplicable, en cuyo caso formulapa®} %

los requerimientos que procedan a efecto de que el sujéto |

obligado subsane las inconsistencias detectadas dentro de
un plazo no mayor a veinte dias habiles;

lll. El sujeto obligado debera informar al Instituto sobre el
cumplimento de los requerimientos del dictamen; y

IV. El Instituto verificara el cumplimiento a la resolucion una
vez transcurrido el plazo y si considera que se dio
cumplimiento a los requerimientos del dictamen, se emitira”|
un acuerdo de cumplimiento.

Articulo 107. El Instituto podra solicitar los informe
complementarios al sujeto obligado que requiera pa

allegarse de los elementos de juicio que cansidere
necesarios para llevar alcabo la verificacion. N

i

Pagina 10 de 22

v Mo

—» .
;!fZ// Florre {



MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

Articulo 108. Cuando el Instituto considere que existe un
incumplimiento total o parcial de la determinacién, le
notificaran, por conducto de la Unidad de Transparencia, al
superior jerarquico del Servidor Publico responsable de dar
cumplimiento, para el efecto de que, en un plazo no mayor a
cinco dias habiles, se dé cumplimiento a los requerimientos
del dictamen.

Articulo 109. En caso de que el Instituto considere que
subsiste el incumplimiento total o parcial de la resoluciéon, en
un plazo no mayor a cinco dias habiles, se informara al Pleno
del Instituto para que, en su caso, imponga las medidas de
apremio o sanciones, conforme a lo establecido por esta Ley.

Articulo 110. Cualquier persona podra denunciar ante el
Instituto la falta de publicacion de las obligaciones de
transparencia previstas en esta ley y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 111. La denuncia por incumplimiento a las
obligaciones de transparencia debera cumplir, al menos, los
siguientes requisitos:

I. Nombre del sujeto obligado denunciado;

l|‘.

Il. Descripcion clara y precisa del incumplimiento
denunciado;

lll. Quien denuncie podra adjuntar los medios de prueba que
estime necesarios para respaldar el incumplimiento
denunciado;

denuncie debera sefialar el domicilio o la direccién de correo
electronico para recibir notificaciones. En caso de que |

denuncia se presente por medios electronicos, se entendera\);
que se acepta que las notificaciones se efectuen por el | ..
mismo medio. En caso de que no se sefiale domicilio o /
direccion de correo electronico o se sefiale un domicilio fuera. \X
del estado de Guanajuato, las notificaciones, aun las de
caracter personal, se practicaran a través de los estrados del

IV. En caso de que la denuncia se presente por escrito, quien /
Instituto; y x

A
=

V. El nombre de la persona que denuncie y, opcionalmente, f
sus generales, unicamente para propoésitos estadisticos. Y
Esta informacién sera proporcionada por la persona
denunciante de manera voluntaria. En ningun caso el dato ‘/f—>
sobre el nombre y los generales podran ser un requisito para —#—
la procedencia y tramite de la denuncia. L

Articulo 112. El procedimiento de la denuncia se integra po/ _
las siguientes etapas: \ N

\ N V — [ =N

1 -
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I. Presentacion de la denuncia ante el Instituto:

Il. Solicitud por parte del Pleno del Instituto de un informe al
sujeto obligado;

lll. Resolucién a la denuncia; y
IV. Ejecucion de la resolucién a la denuncia.

Articulo 113. La denuncia podra presentarse de la forma
siguiente:

l. Por medio electrénico:
a) A través de la Plataforma Nacional; o

b) Por correo electrénico, dirigido a la direccién electronica

que al efecto se establezca. i

L)
Il. Por escrito, presentado fisicamente, ante la Unidad de Vi
Transparencia del Instituto.
Articulo 114. El Instituto pondra a disposicion de los /

particulares el formato de denuncia correspondiente, a
efecto de que éstos, si asi lo deciden, puedan utilizarlos.

Asimismo, los particulares podran optar por un escrito libre,
conforme a lo previsto en esta Ley. e
Articulo 115. El Instituto debe resolver sobre la admision de
la denuncia, dentro de los tres dias habiles siguientes a \'
recepcion. \( AW

Asimismo, el Instituto, debe notificar al sujeto obligado la
denuncia dentro de los tres dias habiles siguientes a su |
admision. 4

Articulo 116. El sujeto obligado debe enviar al Instituto, un\
informe con justificacién respecto de los hechos o motivosY\
de la denuncia dentro de los tres dias habiles siguientesala [V
notificacion de la admision. N ;‘,\"
Articulo 117. El Instituto, puede realizar las verificaciones
virtuales que procedan, asi como solicitar los informes
complementarios al sujeto obligado que requiera, para |
allegarse de los elementos de juicio que considere b
necesarios para resolver la denuncia.

\

En el caso de informes complementarios, el sujeto obligado \
debera responder a los mismos, en el término de tres dias
habiles siguientes a la notificacion correspondiente. -1

<]

de los veinte dias habiles siguientes al término del plazo en

Articulo 118. El Instituto debe resolver la denuncia, dentrt)/

que el sujeto obligadp debe presentar su informe,/en s ,j’"

S 2N
;:jé// /‘/C”ﬁ ’zl — / o
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caso, los informes complementarios.

La resolucion debe ser fundada y motivada e
invariablemente debe pronunciarse sobre el cumplimiento de
la publicacion de la informacion por parte del sujeto obligado.

Articulo 119. El Instituto, debe notificar la resolucién al
denunciante y al sujeto obligado, dentro de los tres dias
habiles siguientes a su emision.

El sujeto obligado debera cumplir con la resolucién en un
plazo de quince dias habiles, a partir del dia habil siguiente
al en que se le notifique la misma. N

Articulo 120. Transcurrido el plazo sefialado en el articulo [~
anterior, el sujeto obligado debera informar al Instituto
correspondiente sobre el cumplimento de la resolucion.

El Instituto, verificard el cumplimiento a la resolucién; si
considera que se dio cumplimiento a la resolucién, se emitira
un acuerdo de cumplimiento y se ordenara el cierre del
expediente.

Cuando el Instituto, considere que existe un incumplimiento
total o parcial de la resolucion, le notificaran, por conducto
de la Unidad de Transparencia del sujeto obligado,
superior jerarquico del Servidor Publico responsable de dar ¥}, |}
cumplimiento, para el efecto de que, en un plazo no mayor a, |
cinco dias habiles, se dé cumplimiento a la resolucion.

Articulo 121. En caso de que el Instituto, considere que
subsiste el incumplimiento total o parcial de la resolucién, en
un plazo no mayor a cinco dias habiles posteriores al aviso
de incumplimiento al superior jerarquico del Servidor Publico
responsable del mismo, se emitirda un acuerdo d

incumplimiento y se informara al Pleno del Instituto para que, o\
en su caso, imponga las medidas de apremio o I
determinaciones que resulten procedentes. Y

X5

Articulo 122. Las resoluciones que emita el Instituto, a que
se refiere esta Seccion, son definitivas e inatacables para los |
sujetos obligados.

El particular podra impugnar la resolucién a través del juicio
de amparo que corresponda, en los términos de la
legislacién aplicable.

Ley de Proteccion de Datos Personales | Articulo 123. Para los efectos de la presente Ley y sin
en Posesion de Sujetos Obligados para | perjuicio de otras atribuciones que les sean conferidas en la
el Estado de Guanajuato Ley de Transparencia y demas disposiciones que resulten
aplicables, el Instituto tendra las siguientes atribuciones:
XI. Vigilar y verificar el cumplimiento de la presente Ley t
demas disposiciones que resulten aplicables en la materia;

%/ =N

Articulo 156. El Instituto tendra la atribuciéon de vigi
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verificar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en
la presente Ley y demas ordenamientos que se deriven de
esta.

En el ejercicio de las funciones de vigilancia y verificacion, el
Instituto debera guardar confidencialidad sobre Ia
informacion a la que tenga acceso en virtud de la verificacion
correspondiente.

Articulo 157. La verificacién podra iniciarse:

I. De oficio cuando el Instituto cuente con indicios que le
hagan presumir de manera fundada y motivada la existencia
de violaciones a la presente Ley y demas normatividad que | |
resulte aplicable; 8

Il. Por denuncia del titular cuando considere que ha sido
afectado por actos del responsable que puedan ser
contrarios a lo dispuesto por la presente Ley y demas
normativa aplicable, o

lll. Por denuncia de cualquier persona cuando tenga
conocimiento de presuntos incumplimientos a las
obligaciones previstas en la presente Ley y demas
disposiciones que resulten aplicables en la materia.

[

El derecho a presentar una denuncia precluye en el térmi&z'
de un afio contado a partir del dia siguiente en que s
realicen los hechos u omisiones materia de la misma'\.\
Cuando los hechos u omisiones sean de tracto sucesivo, el
término empezara a contar a partir del dia habil siguiente al
ultimo hecho realizado.

La verificacion no procederéd en los supuestos de\
procedencia del recurso de revision previsto en la presente
Ley.
A
Articulo 158. Para la presentacién de una denuncia, el
denunciante debera sefalar lo siguiente:

-2
>

I. El nombre de la persona que denuncia, o en su caso, de
Su representante; y

(~

Il. El domicilio o medio para oir y recibir notificaciones:

lll. La relacién de hechos en que se basa la denuncia y los
elementos con los que cuente para probar su dicho;

IV. El responsable denunciado y su domicilio, o en su caso, | // -
los datos para su identificacion y/o ubicacion, y -—

V. La firma del denunciante, o en su caso, de su
representante. En ca{o de no saber firmar, bastara Ia?ueila
digital. )

A

i ol
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La denuncia podra presentarse por escrito libre, o a través
de los formatos, medios electrénicos o cualquier otro medio
o tecnologia que el Instituto establezca para tal efecto.

Una vez recibida la denuncia, el Instituto debera acusar
recibo de la misma.

Articulo 159. Previo a la verificacién respectiva, el Instituto
podra desarrollar investigaciones previas, con el fin de contar
con elementos para fundar y motivar el acuerdo de inicio
respectivo.

Para ello, el Instituto podra requerir, mediante mandamiento "\
escrito debidamente fundado y motivado, al denunciante, (| /)
responsable o cualquier autoridad la exhibicion de la v
informacién o documentacion que estime necesaria.

El denunciante, responsable o cualquier autoridad deberan
atender los requerimientos de informacién en los plazos y
términos que el Instituto establezca.

Articulo 160. Si como resultado de las investigaciones

previas, el Instituto no cuenta con elementos suficientes para

dar inicio al procedimiento de verificacion, emitira el acuerde,

que corresponda, sin que esto impida que el Instituto puejea1 \

iniciar dicho procedimiento en otro momento. \ \\
e

Articulo 161. En el comienzo de todo procedimiento d
verificacién, el Instituto debera iniciar con una orden que
funde y motive la procedencia de su actuacion.

La orden de inicio del procedimiento de verificacion debera ;
sefialar lo siguiente: /

I. El nombre del denunciante y su domicilio; \

M
Il. El objeto y alcance del procedimiento, precisando\h =
circunstancias de tiempo, lugar, visitas de verificacion a las x"f
oficinas o instalaciones del responsable o del lugar en donde
se encuentren ubicadas las bases de datos personales y/o
requerimientos de informacién. En los casos en que se actle
por denuncia, el Instituto podra ampliar el objeto y alcances '
del procedimiento respecto del contenido de aquélla, _25 \
debidamente fundada y motivado; // (’

5

lll. La denominacion del responsable y su domicilio;

IV. El lugar y fecha de la emisién del acuerdo de inicio, y

]
V. La firma autégrafa de la autoridad que lo expida, salvo e

aquellos casos en que la ley autorice otra forma de

2{
expedicion. I/,;
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Articulo 162. El Instituto debera notificar el acuerdo de inicio
del procedimiento de verificacion al responsable
denunciado.

Articulo 163. Para el desahogo del procedimiento de
verificacion, el Instituto podra, de manera conjunta, indistinta
y sucesivamente:

I. Requerir al responsable denunciado la documentacion e
informacion necesaria vinculada con la presunta violacién,
ylo

Il. Realizar visitas de verificacion a las oficinas o
instalaciones del responsable denunciado, o en su caso, en
el lugar donde se lleven a cabo los tratamientos de datos
personales.

Lo anterior, a fin de allegarse de los elementos relacionados
con el objeto y alcance de éste.

Articulo 164. El denunciante y el responsable estaran
obligados a atender y cumplimentar los requerimientos,
solicitudes de informacion y documentacion,
emplazamientos, citaciones o diligencias notificadas por el
Instituto, o bien, a facilitar la practica de las diligencias que
hayan sido ordenadas.

En caso de negativa o entorpecimiento de las actuaciones
del Instituto, el denunciante y responsable tendran por
perdido su derecho para hacerlo valer en algun otrg |
momento dentro del procedimiento y el Instituto tendra por{
ciertos los hechos materia del procedimiento y resolvera con
los elementos que disponga.

Articulo 165. En los requerimientos de informacion y/o
visitas de inspeccioén que realice el Instituto con motivo de un
procedimiento de verificacion, el responsable no podra negar
el acceso a la documentacion solicitada con motivo de un
verificacion, o a sus bases de datos personales, ni podrk\
invocar la reserva o la confidencialidad de la informacién enV d
términos de lo dispuesto en la Ley de Transparencia y demlas""-)< \

normatividad que resulte aplicable.

Instituto podran ser una o varias en el curso de un mismo
procedimiento, las cuales se deberan desarrollar conforme a
las siguientes reglas y requisitos:

Articulo 166. Las visitas de verificacion que lleve a cabo el ﬁ

L=

I. Cada visita de verificacion tendra un objeto y alcance ; /\
distinto y su duracion no podra exceder de cinco dias; 5

Il. La orden de visita de verificacion contendra:

a) El objeto, alcance\y duracién que, en su conjuryfa, IV:H
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la diligencia;
b) La denominacién del responsable verificado;
c) La ubicacion del domicilio o domicilios a visitar, y

d) El nombre completo de la persona o personas autorizadas
a realizar la visita de verificacion, las cuales podran ser
sustituidas, aumentadas o reducidas en su numero en
cualquier tiempo por el Instituto, situacién que se notificara
al responsable sujeto a procedimiento, y

lll. Las visitas de verificacion se practicaran en dias y horas
habiles y se llevaran a cabo en el domicilio institucional del
responsable verificado, incluyendo el lugar en que, a juicio
del Instituto, se encuentren o se presuma la existencia de
bases de datos o tratamientos de los mismos.

El Instituto podra autorizar que servidores publicos de otras
autoridades federales, estatales y municipales, en el ambito
de sus respectivas competencias, auxilien en cuestiones
técnicas o especificas para el desahogo de la misma.

Articulo 173. El procedimiento de verificacion debera tener
una duracién maxima de cincuenta dias, dentro del cual el
Instituto debera emitir una resolucién debidamente fundada
y motivada, y notificarla al responsable verificado y i

denunciante.

El procedimiento de verificacidn concluira con la resolucién
que emita el Instituto, en la cual, se estableceran las medidas
que debera adoptar el responsable en el plazo que la misma
determine.

\

Las resoluciones que emita el Instituto con motivo del
procedimiento de verificacién, podran hacerse de
conocimiento de la autoridad competente en materia de
responsabilidades administrativas.

Reglamento de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica y Protecciéon de
Datos Personales del Municipio de Ledn,
Guanajuato

ARTICULO 9. Para efectos de este reglamento, estan
obligados a la aplicacion de la presente normativa todas las
dependencias, entidades y 6rganos autonomos.

ARTICULO 10. Son obligaciones de las dependencias,
entidades y 6rganos autbnomos: /i

lll. Atender lo establecido en la Ley de Transparencia, los
lineamientos del Sistema Nacional, los lineamientos del
Instituto y los que determine el Comité y el Ayuntamiento;

VI. Transparentar y permitir el acceso a su informacion ﬁ
proteger los datos personales que obren en su poder, de
conformidad con la Ley de Transparencia y la Ley de Datos

A

Personales; \
\ /“ 4
Pagina 17 de 22 \ ( L
=z a-/x.- il

\,
v



MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO0I

ARTICULO 48. Para la formulacién de los informes
establecidos en la Ley de Transparencia derivados de las
denuncias y verificaciones del Instituto, se corroborara por
parte de la Unidad de Transparencia que la informacion
denunciada o verificada se encuentre publicada vy
actualizada en el portal o sitio electrénico del municipio, asi
como en la Plataforma Nacional de Transparencia, en caso
contrario, girara oficio a la dependencia, entidad u érgano
autonomo que generan la informacion, para que en el
termino de dos dias habiles contados a partir del dia de su
notificacion, rinda un informe con justificacion respecto de los
hechos o motivos de la denuncia o verificacion.

ARTICULO 49. La persona fitular de la Unidad de |
Transparencia, una vez recibido el informe por parte de la \ﬁ
dependencia, entidad u érgano auténomo, enviara al '
Instituto un informe con justificacion respecto de los hechos
o motivos de la denuncia o verificacion dentro de los tres dias
habiles siguientes a la notificacion de la admision.

ARTICULO 50. Una vez notificada la resolucion por el
Instituto, la persona titular de la Unidad de Transparencia,
girara oficio de manera inmediata a la dependencia, entidad
u érgano autdbnomo denunciado, para que en un término de
tres dias habiles contados a partir del dia siguiente de
notificacion realice las acciones conducentes para q%
cumpla a cabalidad con lo ordenado por el Instituto. : \

\
Las dependencias, entidades u érganos auténomos deberan N
informar a la Unidad de Transparencia el cumplimiento de la
resolucién, por lo menos dos dias antes del término
concedido en |la propia resolucién.

ARTICULO 51. Una vez que la dependencia, entidad

organo auténomo denunciado informe a la Unidad de
Transparencia el cumplimiento de lo ordenado en la',
resolucion, esta procedera a verificar si efectivamente se dio { ¥
cumplimiento a la resolucién, en caso contrario girara oficio |
a la dependencia, entidad u o6rgano autonomo
correspondiente con el objeto de que cumpla la resolucién
inmediatamente. Remisién del informe de cumplimiento F“ \

2

ARTICULO 52. Una vez cumplida la resolucién dentro del
término sefialado en la Ley de Transparencia, la persona | / -
titular de la Unidad de Transparencia remitira al Instituto unt7 N
informe de cumplimiento de resolucién, adjuntando las-] A

constancias que en su caso fueren remitidas por ia?D A

dependencia, entidad u érgano auténomo.
' § 9,_

P

\ | - |

/

f2if P 1\

Pagina 18 de 22



MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O SUBSERIE

Valor Documental Primarios y Secundarios

Valor Justificacion
P- Es evidencia del cumplimiento que se realiza en conjunto con las unidades
Administrativo: X administrativas del sujeto obligado en las acciones para atender las
denuncias y verificaciones recibidas en la Unidad de Transparencia por parte
del Organismo Garante del Estado.
P- Legal: Contiene un procedimiento ante el Organo Garante derivado de una
denuncia ciudadana o de oficio y el cual dicho 6rgano emite una resolucion
X en la que se declara el cumplimiento o incumplimiento de las obligaciones
de transparencia y de proteccion de datos personales relativos al sujeto
obligado.
P- Fiscal o
Contable
S- Informativo (*)
N/A
S- Evidencial (*) ¥
N/A \
A
S- Testimonial Toda vez que reflejan los origenes y desarrollo del sujeto obligado, sus \
") facultades, evolucion y cambios mas trascendentes, en la atencion de |
denuncias de obligaciones de transparencia y verificaciones de datos
X personales.
Asimismo, se trata de una funcién sustantiva de la entidad, por lo que a
través de los documentos que genera, nos permite conocer su operatividad, \
estructura y evolucion a través del tiempo. )
5.- ASIGNACION DE PLAZOS Y DESTINO FINAL
Plazos de conservacion Justificaciéon
Se resguarda durante este periodo por la evidencia en el cumplimiento y la
Total Vigencia 3 | consulta de antecedentes de verificaciones o denuncias atendidas por parte |}
de la unidad administrativa. 4 /
Archivo de Se resguarda para la consulta como antecedente de la informacion | | -
tramite: 2 proporcionada por la respuesta de las denuncias y verificaciones para el
cumplimiento de la obligacién. _ :
Archivo de : : L : ) )
Pl R 1 Para la consulta por una situacién extraordinaria en la informacion. /

/|
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Destino Final (*)  (17)
Conservacion en
Archivo Historico
Muestreo Toma de ejemplares
(exclusivo Direcciéon de
Archivo Histoérico)
Cualitativo o selectivo X

Aleatorio

Sistematico o cuantitativo

Justificacion: Se seleccionara los expedientes que sean de mayor relevancia,
por el tema de que se trate o por la completitud de los mismos.

Baja Documental

Indica serie(s) antecesora(s): (18)

Valores Valores Vigencia Destino
primarios secundarios Documental Final
A e 1| E T ARC T
D 5 N[ V E HIV o
M - Fl 1 S o] T
| g ol D Tl HI DE A
Afo N " = R| E ] co i
del Cadigo . i MmN o NCE
CADI | Iserie | Subserie E| B 2
DO s 5 5 Al C N D NTR
T T| 1 1 ACI [
A E/
R i A A TR ON
L Fl .
A vl L L A
s
T c o] Mi
I TE A
A
v
L
0
100 01 Oficios de
2018 | Informa | recepcion de 2]
a cion informacion X - -- - -- 3 5 Baja <
2023 | Publica publica de
de oficio oficio {
120 L
2020 Protecci 01 Ejercicio
a de derechos | X | X 4 5 Baja
2023 on de arco
datos A )
| i | /'.]
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personal
es.

Fundamento expreso que sustento la funcion:

¢ Los documentos producidos en el ejercicio de esta funcién han sido integrados como parte de un mismo

expediente?

Si No

X

En caso de No, Indica codmo se han venido integrando:

(*) ¢Los valores, vigencias y destino final de la(s) serie(s) antecesora(s) se ratifican de acuerdo a

su CADIDO correspondiente?

En caso de no, indica que se modifica:

Al no existir la serie en la que se pudieran registrar los expedientes, se solicita la consideracion para
atribuir los valores, vigencias y destino final determinados en este analisis a los expedientes generados

i

con anterioridad y que fueron clasificados en otra serie como alternativa.

Conclusiones Grupo Interdisciplinario (19)

Director de Archivo de Concentracion

C)Qx:i )thhén ﬁw\iﬂ;u 2/ {

Grupo Interdisciplinario (Coordinacion
de archivos)

14 /jmc /%Lmr[ A

Grupo Interdisciplinario (Titular 1) = P/ cé
Direccién Juridica) _;JM -{cl. /INaS Lo

Grupo Interdisciplinario (Titular D P ﬂ
Contraloria) LIARA {ooLn Deq.zq Z.Jnuq

Grupo Interdisciplinario (Titular Archivo
Historico )

Qd@ / J(:» wav’a Vres

Grupo Interdisciplinario (Titular de
Desarrollo Institucional)

Grupo Interdisciplinario (Titular Unidad
de Transparencia)

Grupo Interdisciplinario (Titular
Tecnologias de Informacion)

/:&J\"‘; A (rl J 4‘3 UJ”
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

6.- DATOS DE ELABORACION:

Fecha de elaboracion: 15 de marzo de 2023

Enlace de Archivo (Nombre y firma): Lic. Erika del Rocio Cruz Camarillo

Participantes (responsables de procesos) (22)

Nombre Cargo Firma

Lic. Sergio Abraham Espinola Marquez | Jefe de Proteccion de Datos C\ 'Ad

Personales N /{/

Ing. Juan Carlos Castillo Valadez Jo6 6 INOHTEEISH 4 ORI

.
Validacion del Director General
(Nombre y Firma): N/A
Mtro. Mario Vazquez Cantu \
Validacion del Titular (Nombre y Firma) | Titylar de la Unidad de Transparencia
) /R
NA LN N
/~ Abesgres/de Diredcion General de Archivos |/ /1] .
s \ 2w = — :
Tl ¥
LIt i arti Lic. Alejandra‘Bafiuelos Romo
Profesionista Jefd de area de Analista Administrativo

Archivos de Tramite.

N

: - 7 = .
(Normbre y Firma) Lic. Anﬁ Garcia Moreno C.P. Clau ela/Sanchez Alcaraz
Analista Administrativo Diréctora de Archivos de Tramite
./.9/,7 ~7 7 //JI :_,‘/'_,.". | p p
N /:é(, : /'/r/ffz RS | rf: gl Vydader <
Arq. Rodolfo Herrera Pérez Lic. Carolina Vargas Vidales
Director de Archivo Historico. Analista Administrativo Historico
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1.0rden original y Procedencia

Serie/Subseries: Productor:

S 14 Atencion de denuncias vy | Unidad de Transparencia Municipal/Despacho
verificaciones de los érganos garantes | de la Unidad de Transparencia

01-Denuncias y/o verificaciones de
obligaciones de transparencia.
02-Denuncias y/o verificaciones de
datos personales.

1.1 Areas que aplican la serie/Subserie
Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior 0 Medio X Operativo []

1.2 La serie documental refiere a una funcion:

Sustantiva Comun

(aquellas relacionadas con las funciones esenciales, que | (tienen como caracteristica
definen la razon de ser e identidad de la unidad | ser comunes en todas las
administrativa) unidades administrativas)

X O

A

1.3 ,La documentacién producida se encuentra Unica y exclusivamente en esta serie?
O si 0O No X Parcial

En caso de No o Parcial, de que forma: X Original [0  Copia

¢En qué serie y/o unidad administrativa es recapitulada? K\\
Las denuncias de obligaciones de transparencia y verificaciones de datos personales son
relativas a informacién de oficio o datos personales que se encuentran en otras unidades
administrativas, por lo que al ser la Unidad de Transparencia el vinculo para llevar a cabo
el proceso, esta solicita informacién a través de las Unidades Administrativas.

2.Contexto y Contenido
Funcién que da origen a la Serie

2.1 Mencionar los antecedentes que dieron origen a la serie. (tendencias socioeconomicas o _|
actividades que incidieron para la funcion del productor)

El 11 de junio de 2002 se expidi6 la Ley Federal de Transparencia y Acceso a |
Informacién Publica en México. La introduccion de una cultura de transparencia en ¢l
pais se replicaria en cada una de las entidades federativas, incluido el estado de
Guanajuato.

F“.-‘i_t'_:l]—, 1 de 4
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En la ciudad de Ledn, Estado de Guanajuato el 30 de enero del 2004, se crea el acuerdo
para la creacion y funcionamiento de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica del
Municipio de Ledén Gto.

Se expide la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Guanajuato el 13 de mayo del 2016, en su Seccién Segunda, se establece lo referente a
la Denuncia por incumplimiento a las obligaciones de transparencia en el articulo 110 al
122, los cuales, refieren a esta serie.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado
de Guanajuato, publicada el 14 de julio del 2017, en el titulo décimo primero, del articulo
156 al 173, refieren a la verificacién de datos personales.

El 23 de agosto de 2018, se aprobé el Reglamento de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del municipio de Leodn, Q
Guanajuato. Q

De los articulos 49 al 52, hace referencia a la atencién de denuncias y verificaciones del
Instituto.

2.2 Mencionar los programas (de gobierno) de los que forma parte la serie:

La serie no se relaciona con ningun programa de gobierno.

2.3 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacion a la ciudadania.

¢ Por qué?
Alto
Medio Se considera nivel medio, ya que la serie surge derivado de las denuncias
que realiza el ciudadano ante el Organismo Garante del Estado, el proceso
se realiza entre la Unidad de Transparencia, las Unidades Administrativas y
dicho Organismo para llegar a una resolucién del asunto.
Bajo

3. Cumplimiento de Obligaciones y Rendicion de Cuentas

3.1 ¢ La serie documental refiere informacion acerca de cumplimiento de obligaciones 0,
aspectos de rendicion de cuentas? *1
(cuenta publica, informes, informacién publica de oficio) X si O No

En su caso de si: X

a) Fundamento y motivacion:
Toda vez que dichas denuncias en materia de informacién de oficio derivan del

cumplimiento de las Obligaciones de transparencia. Articulos 110 al 122 de la Ley de] 4

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato. )
/1

b) Fecha de prescripcién o caducidad de la obligacion:| ﬂv{/“; A f’ B
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Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Guanajuato

Articulo 40. Los sujetos obligados deberan actualizar trimestralmente la informacién que
posean en los medios disponibles con los que cuenten, en sus sitios de internet y a través
de la Plataforma Nacional. Esta informacion debera publicarse con un lenguaje sencillo
para cualquier persona, con perspectiva de género y accesibilidad, cuando asi
corresponda a su naturaleza.

La publicacion de la informacién que posean debera indicar la fecha y el nombre de la
persona responsable de actualizar la informacion de cada sujeto obligado.

3.2 /Se vulnerarian derechos u obligaciones al dar de baja la documentacion producida
en la serie? O Si X No

En caso de si:
a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:

4. Utilizacion

4.1 ;Conoces si Plazos de reserva:
existe o hubo un
acuerdo de reserva | No se generaron acuerdos de reserva.
en la informacién
de la serie?

4.2 ;Durante la etapa de tramite o en concentracién ha sido objeto de demanda
frecuente por parte del productor, investigador o ciudadanos?

VP

O Si X No

4.3 ;La informacion que se llega a producir, recibir o utilizar en esta serie, contiene
datos personales sensibles?

X Si O No f >_\

En caso de Si, sefale el tipo de dato:
En las verificaciones de Datos Personales pudiera contener datos personales sensibles’]
depende de la denuncia que se realice respecto de los datos de la persona vulnerada. 2

5.Diplomacia. /

5.1 Los expedientes son: l [

s



Originales Copias Completos
X O X

Observaciones Observaciones Observaciones

5.2 Volumen y produccién de la serie

¢ Cuantos expedientes | Del tema de denuncias de obligaciones de obligaciones de
generas al mes o al afio | transparencia se generan alrededor de 04 expedientes por
de tu proceso? afno con aproximadamente 15 de fojas cada uno.
(Volumen de la
documentacion de la Del tema de verificaciones de datos personales se genera
serie) aproximadamente un expediente anual con alrededor de 10
fojas.

6. Trascendencia histérica y social (*)

6.1 La informacién contenida en los documentos que comprende la serie refiere a
cuestiones de trascendencia o impacto para la institucién donde fueron generados o para
la Administracion Municipal?

O si X No

6.2 ;La informacion que contiene la serie es util para conocer en un futuro como
funcionaba la institucion o la sociedad?

X Si [J No
\
Toda vez que reflejan los origenes y desarrollo del sujeto obligado, sus facultades, \

evolucion y cambios mas trascendentes, en la atencién de denuncias de obligaciones de
transparencia y verificaciones de datos personales.

6.3 ¢ La serie contiene informacién referente a personajes relevantes, servidores publicos /1
de alto nivel o acontecimientos de trascendencia historica del municipio? (*)

O si X No

En caso de si, motivacion:

7

(*) Llenado y/o ratificacion de |la Direccion de Archivo Histérico.




